Iratbetekintés/masolat kérés szabalyzata

A gyermekek védelmét biztositd feladat- és hataskoroket gyakorld allami és nem allami
szervek a feladataik ellatdsahoz a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold
1997. évi XXXL tv. (a tovabbiakban: Gyvt.) 134-136. §-ban adott felhatalmazdas alapjan a
jogszabalyban meghatdrozott célok teljesiiléséhez, feladataik elldtasahoz elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatokat kezelhetik.

Az Intézmény munkatdrsai a rendelkezésiikre allo6 adatokat csak meghatarozott célbdl,
feladataik ellatasa érdekében kezelik. Az Intézmény, mint adatkezeld szerv, védi az adatokat
a véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, nyilvanossagra keriiléssel
szemben, valamint biztositja, hogy az altala kezelt, tarolt adatokhoz arra jogosulatlan szerv
vagy személy ne férhessen hozza.

Adatkezelésre jogosultak kore:
A Gyvt. 135. § (1) A 15. § (1)-(5) bekezdésében és a 143. § (6) bekezdésében meghatarozott
ellatasok, intézkedések nyujtasa és megtétele, mindezek ellendrzése, valamint biztositasa
sordn az e torvényben meghatdrozott jogok érvényesiilésének eldsegitése céljabol a (2)
bekezdésben meghatarozott adatok kezelésére jogosult
a) a gyermekek védelmét biztositd hatosagi feladat- és hataskoroket gyakorlo szerv vagy
személy,
b) a gyermekjoléti alapellatast és gyermekvédelmi szakellatast nyujtd szolgdltatds, intéz-
mény fenntartdja, szakmai vezetdje, szakmai munkakorben foglalkoztatott munkatarsa,
c) abefogadd sziild,
d) a gyermekjogi képviseld, tovabba a betegjogi képviselS és az ellatottjogi képviseld, ha a
gyermek panaszanak orvoslasa érdekében ez feltétlentil sziikséges,
e) az aldozatsegités és a karenyhités feladatait ellatd szervezet,
f) agyermekvédelmi szakértdi bizottsag,
g) agyermekvédelmi gyam, a helyettes gyermekvédelmi gyam,
h) a partfogo feliigyeldi szolgalat, a megel6z6 partfogo feliigyeld,
i) ajavitointézet,
j) akincstar,
k) aminiszter, a gyermek- és ifjusagpolitikaért felel6s miniszter.

Kezelhet6 adatok kore:

A Gyvt. 135. § (2) bekezdése szabdalyozza azt, hogy milyen adatokat kell nyilvantartani a gyer-
mek, a szl és egyéb személyek vonatkozasaban az alabbiak szerint:

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervek €s személyek jogosultak

a) gyermek

aa) személyazonosit6 adatainak, tarsadalombiztositasi azonositd jelére és addazonositd jelére
vonatkozd, személyazonositd igazolvanyaval, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyaval,
didkigazolvanyaval, kozgyogyellatasi igazolvanyaval, oltasi konyvével kapcsolatos,

ab) anyanyelvére vonatkozd,

ac) csaladi jogallasara vonatkozo,

ad) veszélyeztetettségének megallapitasahoz sziikséges és elégséges adatainak, igy kiilonosen
vagyoni helyzetére, kornyezetére, élelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkozo,



ae) megfeleld ellatasahoz, gondozasahoz sziikséges és elégséges adatainak, igy kiilondsen a
személyiségére, magatartdsara, személyes kapcsolataira, szokdsaira, tanulmanyi
eredményeire, neveltségi allapotara vonatkozo,

af) egészségi allapotara vonatkozo,

ag) biintetlen el6életére, illetve a vele kapcsolatos hatosagi, birosagi eljarasokra, hatarozatokra
vonatkozé,

ah) kéros szenvedélyére vonatkozo,

ai) aldozatta valasdnak koriilményeire vonatkozd, a btlincselekmények daldozatainak
segitésérdl és az allami karenyhitésrdl sz6l6 2005. évi CXXXV. torvény (a tovabbiakban: Ast.)
16. § (2) bekezdés a)-c) pontjdban meghatarozott,

aj) fényképére, a rola készitett mozgdképre vonatkozd,

ak) hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkozo;

b) a sziil6, torvényes képviseld, befogado sziilé

ba) személyazonositd, és a tarsadalombiztositasi azonositd jelére vonatkozd,

vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére, kapcsolataira vonatkozo,

bc) gyermekneveléssel Osszefiiggd, igy kiilondsen életvezetésére, nevelési magatartasara
vonatkozo,

bd) egészségi allapotara vonatkozo,

be) biintetlen el6életére vonatkozo,

bf) aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo, az Ast. 16. § (2) bekezdés a)-

pontjaban meghatarozott;

c) a gyermek
ca) testvéreinek személyazonosito6 és tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkozo,
cb) sajat gyermekének személyazonositod és tarsadalombiztositasi azonosit6 jelére

vonatkoz6,  kapcsolattartdsra  jogosult  hozzatartozojanak  személyazonosité  és
tarsadalombiztositasi azonosito jelére vonatkozd,

cd) lakohelyén életvitelszertien tartézkodd személyek személyazonositd és személyes
koriilményeire vonatkozo,

ce) sorsanak megtervezése szempontjabdl jelentéséggel bird személyek, igy kiilondsen a
korabbi gondozok, szomszédok elérhetéségére vonatkozo,

cf) haziorvosanak, védondjének, ha gyermekek napkozbeni ellatdsaban, ovodai, iskolai
nevelésben részesiil, a napkozbeni ellatast nyujtoé szolgaltatd, intézmény, a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdjének elérhetdségére vonatkozd, valamint a gyermek veszélyeztetettségének
megel6zésében, képességeinek, mentdlis allapotanak fejlesztésében, vizsgalatdban
kozremi(ikodd intézmény, szakember elérhetdségére vonatkozo.

A gyermekjoléti szolgaltatast nyujto szolgaltatd és a gyamhatdsag a gyermek bantalmazasa,
elhanyagoldsa miatt jelzést vagy kezdeményezést tevd intézmény, személy adatait erre
irdnyulo kiilon kérelem hianyéaban is zartan kezeli (beazonosithatatlanna teszi).

Adatok rogzitése:
A csalad- és gyermekjoléti szolgdlat, csaldd- és gyermekjoléti kozpont a Gyvt. 135. § (2)
bekezdés a)-c) pontjai szerinti — igy tobbek kozott a gyermekre, sziilGjére, torvényes

képviselGjére vonatkozé6 — adatokat a Gyermekeink védelmében elnevezést informatikai
rendszer (a tovabbiakban: GYVR) torzsadat alrendszerében rogziti.
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Gyvt. 135. § (3) bekezdés alapjan , A személyes gondoskodast nyujtd (1) bekezdésben
meghatdrozott szervek és személyek a gyermek nevelkedésének megtervezését a (2)
bekezdésben  meghatdrozott  adattartalmad -  jogszabdlyban  meghatarozott -
kornyezettanulmany, cselekvési és intézkedési terv, csaladgondozasi terv, elhelyezési javaslat,
egyéni elhelyezési terv, egyéni gondozasi-nevelési terv alapjan végzik. A (2) bekezdésben
meghatdrozott adatkorok rogzitése jogszabalyban meghatarozottak szerint a gyermekjoléti
szolgdltatds, a gyermekek datmeneti gondozasa és a gyermekvédelmi szakellatasok
tekintetében a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszerben torténik”.

Iratbetekintés:

A gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje a szolgaltatas nytjtdsa sordn, ill. annak lezarulta
utdn is (az adatkezelés iddszakdban) betekinthet az Intézménynél kezelt iratokba, arrdl
kivonatot készithet, masolatot kérhet. A betekintésre kizardlag az iratbetekintési kérelem
engedélyezését kovetOen, bizonyos feltételek szerint van maod.

A Gyvt. 136/A. § (2) bekezdése szerint:

»(2) Dijmentesen jogosult betekintést kérni a szolgaltatd, intézmény vezet6jénél — a (3)
bekezdésben foglalt korlatozassal — a gyermekjoléti szolgaltatas és a gyermekek atmeneti
gondozasa igénybevétele esetén

a) — feltéve, hogy sziildi feliigyeleti jogat a birdsag nem sziintette meg — a gyermek

sziilGje,

b) a gyermek torvényes képviseldje,

c¢) a korlatozottan cselekviképes gyermek és

d) a nagykoruva valt gyermek,

a Gyermekeink védelmében elnevezésti informatikai rendszer torzsadat alrendszerében,
valamint tervezo és értékel6 alrendszerében — a (6) bekezdésben és a 136. § (5) bekezdésében
foglalt korlatozassal — a gyermekre, illetve személyére vonatkozoan a szolgaltato, intézmény
altal kidllitott adatlapba, valamint jogosult arra, hogy kérésére az adatlapot nyomtatott
formaban dijmentesen rendelkezésére bocsassak.

A csaladbdl kiemelt, gyermekvédelmi szakelldtdsban gondozott gyermek torvényes
képviseleti jogot nem gyakorld sziildje a GYVR torzsadatrendszerben a Polgari
torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban Ptk.) 4:175 § (2) bekezdése szerinti,
a gyermek sorsat érintd lényeges kérdésre vonatozo adatba tekinthet be. A gyermek sorsat
érintd lényeges kérdésnek a Ptk. értelmében a kiskort gyermek nevének meghatdrozasa és
megvaltoztatasa, a sziil6jével azonos lakohelyen kiviili tartézkodasi helyének, huzamos
id6tartamti vagy letelepedés céljabdl torténd kiilfoldi tartdézkoddsi helyének kijelolése,
allampolgarsaganak megvaltoztatdsa és iskoldjanak, életpdlydjanak megvalasztasa
tekintendo.

A Gyvt. 136/A. (2) bekezdése szerinti iratbetekintésnek a jogszabalyban meghatdrozott
feltételek és korlatozasok figyelembe vétele mellett torténd biztositdsa esetén, az
iratbetekintésre jogosult részére a gyermeknek a gyermekjoléti szolgaltato altal a GYVR-ben
kitoltott adatlapjaiba biztosithatd betekintés (a GYVR-bdl kinyomtatott dokumentumok
megtekintésével, nem az online feliileten elérhetd tartalom megtekintésével).



A csalad- és gyermekjoléti szolgalat részére megkiildott dokumentum nem képezi az
iratbetekintéssel érintett iratok korét. Ez aldl kivételt képez a gyermek veszélyeztetettségével
Osszefliggésben a szolgaltatast nyujtd részére megkiildott, és a GYVR-be feltoltott jelzés,
melynek tartalma a zart adatkezelésre vonatkozé rendelkezések figyelembe vétele mellett
megismerhetd.

Akérelmezd nyilatkozata alapjan, az intézmény a Gyvt. szerinti iratbetekintéssel érintett iratot
az iratbetekintést kovetéen elektronikus (PDF) formdban megkiildheti az iratbetekintésre
jogosult személyének azonositésat lehet6vé tevd elektronikus cimre (pl. Ugyfélkapu- cim).
Egyéb elektronikus cimre (pl. e-mail) az iratbetekintés keretében irat nem tovabbithatd.

A szolgaltatd koteles meggy6zddni arrdl, hogy valdban az arra jogosult részére biztositja az
iratokba val6 betekintést, vagy masolatot.

Az iratbetekintésre jogosult jogi képviselGje részére az iratbetekintéssel érintett iratok
kiadhatok, feltéve hogy képviseleti jogosultsagat igazolta. A meghatalmazast kozokiratba,
vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratba kell foglalni, abbdl egyértelmiien ki kell tinnie,
hogy ki a meghatalmazd, ki a meghatalmazott személy, ki a meghatalmazas cimzettje és a
meghatalmazas milyen {igyre, tigykorre szol.

A GYRV-bdl kinyomtatott adatlapok kérelmezdénként egy alkalommal dijmentesen
biztositandok, adott személy szamdara mar egyszer atadott dokumentumok, ismételt kérése
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esetén a masolat készitéséért 80 Ft/ oldal dij kérhetd.

Iratbetekintés korlatozasa:

A Gyvt. 136. § (6) Az Akr-ben meghatérozottakon til az érintett frasbeli hozzajérulésa
hidnydban nem lehet betekinteni a masik sziilére vonatkozd, kiilonleges adatot tartalmazd
iratba, kivéve, ha az a gyermek érdekében kezdeményezett, a gyermek védelembe vételére
vagy nevelésbe vételére irdnyulé gyamhatosagi eljaras, illetve a gyermek elhelyezésének
megvaltoztatasara, a sziildi feliigyeleti jog rendezésére vagy a kapcsolattartas szabalyozasara,
megvaltoztatasara iranyulo birdsagi eljaras meginditasahoz elengedhetetleniil sziikséges.”

Amennyiben a masik sziil6 vonatkozasaban hozzajarulé nyilatkozat all rendelkezésre, de a
kérelmezd, illetve a masik sziilé kozotti nexus a nyilatkozattétel idépontja é€s az iratbetekintési
kérelem kozott eltelt idében jelentdsen valtozott (példaul valdper van folyamatban), szintén
korlatozhaté a masik sziilére vonatkozd, kiilonleges adatokat tartalmazd iratba torténd
betekintés.

A Gyvt. 136. § (5) alapjan a gyamhatdsag és a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd szervezet alkalmazottja és vezetdje, a
gyermek és az 6t neveld sziil6 lakohelyére, tartézkodasi helyére, szokasos tartézkodasi helyére
vonatkozdan megtagadhatja a masik sziil6 tajékoztatasat és korlatozhatja az iratbetekintési
jogat a kovetkezo esetekben:

a) a szlil6 a gyermeke, a gyermeket neveld masik sziil6, a gyermeket gondozo személy vagy a
gyermekkel egy haztartdsban él6 személy sérelmére elkovetett blincselekmény miatt
biintetdeljaras hatdlya alatt all,

b) a sziil6 ellen gyermeke, a gyermeket neveld masik sziil6, a gyermeket gondozo személy
vagy a gyermekkel egy haztartasban él6 személy sérelmére elkovetett, a hozzatartozdk kozotti
erészak miatt alkalmazhatd tavoltartasrdl szolo térvényben meghatarozott hozzatartozok
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kozotti er6szak miatt alkalmazhatd ideiglenes megel6z6 tavoltartd hatarozat vagy megel6z6
tavoltartd hatdrozat iranti eljards van folyamatban, illetve a biintetéeljaras soran vagy a
partfogd feliigyelet magatartdsi szabalyaként tavoltartdst rendeltek el, a tavoltartas
id6tartamaig.

A fenti korlatozast ismételt kérelem esetén a tavoltartas, biintetéeljaras befejezésekor a csalad-
és gyermekjoléti szolgalat feliilvizsgalja, és az iratbetekintést a jogosult részére a Gyvt. 136/A.
§ (2), illetve (3) bekezdése alapjan, a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel és korlatozasok
figyelembevételével biztositja.

Ha az intézmény, olyan informdcié birtokaba jut, mely alapjan az iratbetekintés jogszabalyban
meghatarozott - fent jelolt — korldtozasa felmeriil, az iratbetekintés biztositasa el6tt
tajékoztatast kér a hatdsagoktol (renddrség, birdsag), a tdjékoztatasban foglaltaknak
megfelelSen teljesiti az iratbetekintést/ masolat kiadast.

Kérelem elbiraldsa betekintés/ masolat kérés engedélyeztetése:

Az iratbetekintés/masolat iranti kérelmet az intézmény 4altal rendszeresitett nyomtatvany
pontos, hianytalan kitoltésével — 1. sz. melléklet — kell irasban benytjtani az szakmai
vezetonek cimezve.

A szakmai vezetd az iratbetekintés iranti kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
megyvizsgalja az iratanyag alapjan a kérelmezd iratbetekintési jogosultsaganak alapjat és dont
az iratbetekintés engedélyezésérdl, részbeni engedélyezésérdl, avagy megtagadasarol (a
megtagadasrol szolo dontésrdl az értesités (rovid indoklassal) az 1. sz. melléklet atadasaval
torténik).

Amennyiben az iratbetekintés engedélyezésére jogosult az iratbetekintést engedélyezi, a
szakember az iratbetekintés/masolat kiadas érdekében (engedélyezést6l szamitott 5 napon
beliil) a kérelmezdvel idSpontot egyeztet, majd az elGre egyeztetett id6pontban biztositja az
iratbetekintést (személyes megjelenés és a személyazonossdg igazoldsat kovetSen) a
kérelmezdnek.

Az atvett iratokrol atvételi elismervényt kell késziteni (2. sz. melléklet), melyen az atvétel
tényét a kérelmezdnek aldirasaval kell tantsitania (kivéve ligyfélkapura torténd iratkiildés).

Az iratbetekintés elsdsorban személyesen torténik, a jogosult kérelmére az iratok elektronikus
formdban torténé megkiildésére is van lehetdség, a jogosult személyének azonositdsat
lehet6vé tevd elektronikus cimre (tigyfélkapu).

Abban az esetben, ha az iratanyag illetékességbdl id6kozben masik intézményhez keriilt at,
akkor az iratbetekintésre az aktualisan illetékes intézménynél kertilhet sor.

A kozpont altal biztositott kapcsolattartasi tigyelet vonatkozasaban keletkezé dokumentumok
(egytittmikodési tdjékoztatod, jelenléti ivek, feljegyzések) esetében a fenti szabdlyozasnak
megfelelden sziikséges eljarni.

Hatalyos 2025.03.07. naptol

Jaszberényi Agnes
szakmai vezetd



1. sz.melléklet
IRATBETEKINTES, ILLETVE MASOLAT KESZITESE IRANTI KERELEM
(a gyermek, a gyermek sziil8je, vagy mas torvényes képviseldje szamara)
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SZIG SZAIMA: ...ttt ettt e

azzal a kérelemmel fordulok a Kaposvari Humanszolgaltatdsi Gondnoksag Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Kozpont szakmai vezetGjéhez, hogy
........................................................................................ nevq, sziil. hely,
T 103 gyermek(ek) rél

mint (megfelel$ aldhtzandd)
- vele egy héaztartasban €16, kozos sziildi feltigyeletet gyakorld sziildje
- vele nem egy hdztartasban €16, kozos sziildi feliigyeletet gyakorld sziildje
- vele nem egy hdaztartasban €16, k6zos sziildi feliigyeletet nem gyakorld sziildje
- torvényes képviseldje

- nagykoruva valt gyerek

- korlatozottan cselevéképes gyerek
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatadsrdl szold 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
szerinti  Gyermekeink védelmében elnevezési informatikai rendszer tdrzsadat
alrendszerében, valamint tervezd és értékel6 alrendszerében - a Gyvt. 136/A § (6) bekezdésben
és a 136. § (5) bekezdésében foglalt korlatozassal - a gyermekre, illetve személyére
vonatkozdan a szolgaltato, intézmény altal kitoltott adatlapba betekinthessek.

Tudomadsul veszem, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt.) 136/A (2) §-a értelmében jogosult betekintést kérni a szolgaltato,
intézmény vezetdjénél - a (3) bekezdésben foglalt korlatozassal (a személyét érintd, illetve a
gyermek sorsat érintd lényeges adatba- a kiskort gyermek nevének meghatarozasa és
megvaltoztatdsa, a sziiléjével azonos lakdhelyén kiviili tartozkodasi helyének, huzamos
idSétartamti vagy letelepedés céljabdl torténd kiilfoldi tartdzkodasi helyének kijellése,
allampolgarsagdnak megvaltoztatdsa és iskoldjanak, életpalydjanak megvalasztasa)- a
gyermekjoléti szolgaltatas [...] igénybevétele esetén

a) a gyermek sziilGje, feltéve, hogy sziildi feliigyeleti jogat a birdsdg nem sziintette meg

b) a gyermek torvényes képviselje,

c) a korlatozottan cselekvéképes gyermek és

d) a nagykoruva valt gyermek.

Mint iratbetekintést/ masolatot kérd kijelentem (megfelel$ aldahtizandd), hogy
- sziildi feliigyleleti jogomat a birdsag:
* nem sziintette meg /megsziintette
- ellenem a Gyvt. 136. §. (5) szerinti, a sziil6 a gyermeke, a gyermeket nevel masik sziild,
a gyermeket gondozo személy vagy a gyermekkel egy haztartasban €16 személy sérel-
mére elkovetett blincselekmény miatti biintetdeljaras
* hatdlya alatt nem 4allok / hatélya alatt allok



- ideiglenes megel$z tavoltartd hatarozat vagy megel6z6 tavolttarto hatarozat iranti el-
jaras
* nincs folyamatban /folyamatban van

Tudomasul veszem:

- a Gyvt. 17. § (2a) bekezdésben foglaltak szerint, hogy a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és
a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat a gyermek bantalmazasa, elhanyagoldsa miatt jelzést
vagy kezdeményezést tev$ intézmény, személy adatait erre iranyuld kiilon kérelem hianyaban
is zartan kezeli,

- az érintett irasbeli hozzajarulasa hidnyaban nem lehet betekinteni a masik sziilére vonatkozd,
kiilonleges adatot tartalmazd iratba, kivéve, ha az a gyermek érdekében kezdeményezett, a
gyermek védelembevételére, vagy atmeneti nevelésbe vételére iranyulo gyamhatosagi eljaras,
illetve a gyermek elhelyezésének megvaltoztatdsara irdnyuld birosagi eljaras meginditasahoz
elengedhetetleniil sziikséges,

- a masik sziilére vonatkozo6 adatok megismerésére iranyulo irasbeli hozzajarulas hidnyaban
a kinyomtatott adatlapokon a masik sziil6re vonatkozd adattartalom kitakarasra kertil.

A megtekintett iratokbdl masolatot / kivonatot:
» Kérek / Nem kérek (megfelel6 aldhtizando!)
» Kért irat/ok megnevezése:

A masolatot (megfeleld alahtizand6)
* Személyesen kivanom atvenni
=  Ugyfélkapura kérem kiildeni, melynek cime:

Kaposvar, 20.........ccooviiiiiiiiininn,

kérelmezo

Az iratbetekintést engedélyezem / nem engedélyezem.

Kaposvar, 20......................

szakmai vezetd



2. sz. melléklet

IRATMASOLAT ATVETELI ELISMERVENY

ATULITOE, vt Tt
SZUL NeLY, 10: .o
Y 4T I 4 LR
LAKCIINE et ettt et e ettt e et et
SZIG SZAMMA: «.eueuiiie e

a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag Csalddsegité és Gyermekjoléti Kozpont

szakmai vezetGjéhez, hogy
........................................................................................ nevii gyermek(ek) sziil
hely, idG:......oi ol

202 .év hoénap napjan

SZEMELYLOl (NEVE)......uiviiiiiiii i

az alabbi dokumentumok masolati példanyat atvettem:

Dokumentum megnevezése Dokumentum kelte | Iktatdszam

atvevd



