Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag

7400 Kaposvir, 48-as Ifjusag utja 58-68.

ETKEZTETESI SZABALYZAT

Ervényes: 2018. szeptember 01-t61



Ezen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a kapcsolddd jogszabalyok vonatkozd
eléirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgélata és karbantartisa a jogszabalyi valtozasok

fliggvényében torténik.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az étkezés megrendelése, befizetése a megrendelt szolgaltatasok
naprakész nyomon kovetése, adatszolgaltatasa és elszamolasa a szolgaltato és a vevok szaméra

is kiszdmithaté és kdvethetd legyen.
A Szabalyzat alapjaul szolgdlé jogszabalyok:

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXXI. torvény;

- agyamhatésagokrdl valamint a gyermekvédelmi és a gyamligyi eljarasrol szolé 149/1997.
(IX.10.) korméanyrendelet;

- acsalddok tdmogatésardl sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény;

- a személyes gondoskodist nyljté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikh6z felhasznalhaté biztositékokrél szols

328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksag bolesédei, ovodai,

iskolai valamint kollégiumi gyermekétkeztetési feladatainak ellatéséra.

3. Az étkezésben részt vevik kore

- aKaposvari GESZ bolcsédei intézményegységeiben részt vevd gyermekek;

- akaposvdri 6vodék és a tagintézményeikben 6vodai nevelésben részesiils gyermekek;

- a kaposvari altalanos iskolak, gimnaziumok, kollégiumok valamint szakképzé iskolak

tanuldi.

4. Az étkeztetési tevékenység ellitasa

Intézménylink az intézményi étkezési feladatokat kiilsé étkeztetd cégek (Menzaminta Kft.,
MEVID  Zrt, FINO-FOOD TRADER Kft., SM. Kaposi Moér Oktaté Koérhaz)
kozremikodésével biztositja. Az étkezési feladatokat ellato szolgaltatok a megkotott
vallalkozasi szerz6dések alapjan a tanitasi napok id6tartama alatt naponta élelmet féznek a

boles6déseknek, az 6vodasoknak és az iskolai, kollégiumi tanuloknak.,



5. Az étkeztetés lebonyolitasanak formai

A szolgaltatd az étkeztetést egyéni ellatasi rendszer keretében bonyolitja le. Az élelmezés
részfolyamatai koziil a kézponti f6z6konyhakban torténik a raktdrozas, az elékészités, az
¢telkeészités. A fogyasztasra alkalmas készételt az erre a célra rendszeresitett, el6irasoknak
megfeleld szallito edényekben az étkezd helyekre széllitja, amelyek foldrajzilag elkiiloniilnek
a kozponti foz8konyhatol. A vallalkozo szolgaltatdsaba beletartozik a fézékonyhardl a
melegitdkonyhaba torténd ételszallitas - a véllalkozo altal biztositott ételszallitd jarmiivel -,
szabvanyositott hotarté edényekben, valamint az ételmaradék begylijtése és szakszerd
elhelyezése - a tanitési sziinetek kivételével - folyamatosan. A mosogatast és az ételkiosztast is

a szolgaltaté viéllalat munkatéarsai végzik az ételkiosztas helyszinén.

6. Az étlapok Osszeallitasa, rendelkezésre bocsdtasa

Az ¢tlapok Osszeallitasa a szolgaltato feladata. A szolgaltat6 az dsszeallitott étlapokat legkésébb
a targyhonapot megel6z6 honap 20-ig elektronikus uton megkiildi a Kaposvari GESZ részére,
melyek a www.kaposvarigesz.hu honlapon elérhetéek, illetve kifliggesztésre keriilnek az

intézmények altal megadott helyiségekben.

A GESZ kovetelményei koz¢€ tartozik a tobbféle egészségallapotnak megfeleld étel biztositasa
a gyermek, tanulok szdmdra. A specidlis, diétas étkeztetést (fruktéz, glutén és ezekkel
kombinalt egyéb diéta) a Somogy Megyei Kaposi Mér Oktaté Koérhaz, mint vallalkozo
biztositja a Kaposvari Humdanszolgéltatdsi Gondnoksag intézményhdlézataban elhelyezett

gyermekek részére.

7. Az étkeztetés megszervezésének és lebonyolitasanak felelosei
Szamviteli-pénziigyi osztalyvezeto:

e megszervezi ¢€s allandd kontroll alatt tartja az étkeztetéssel kapcsolatos
mechanizmusokat;

e megtervezi a koltségvetési év soran varhatdan jelentkezd étkeztetési kiadasokat,
bevételeket, a kedvezmények figyelembe vételével;

e gondoskodik az étkeztetést ellato szolgaltaté altal kiallitott szamlak hataridében torténd

kiegyenlitésérol.



Elelmezési ellenér:

adatot szolgaltat a szamviteli-pénziigyi osztalyvezetd részére a koltségvetési kiadasok
¢s bevételek megtervezéséhez;

adatot szolgaltat az élelmezési normativa igényléschez;

a feladat ellatasi helyeken és az élelmezési csoportban folyamatosan ellenérzi a téritési
dij megallapitdsok helyességét, a normativ kedvezményekre jogosité igazolasok
érvényességét és meglétét, az étkeztetési szabalyzatban rogzitett nyilvantartasok
vezeteset, a téritési dij kezelését a pénzkezelési- és étkeztetési szabalyzatoknak
megfelelGen;

intézmények étkezési analitik4janak sziroprobaszerii helyszini ellendrzése;

ctkezési jelentések ellenbrzése, fokonyvi egyez0ség biztositasa;

kapcsolat tartas a szolgaltatokkal;

koordinalja az étkezési programmal kapcsolatos felhasznaléi problémakat.

Elelmezési ligyintézo:

napi megrendelések és lemondésok rogzitése a nyilvantartisokban;

az etkezési kartyak napi feltoltése;

havonta beszedi és befizeti a GESZ szamldjara a megéllapitott téritési
dijakat;figyelemmel kiséri a tulfizetéseket és a hatralékokat, valamint a hatralékkal
rendelkez6 sziil6k részére irasbeli felszolitast kiild;

a nyilvantartas (Menzaszoft I11.) naprakész vezetése, a napi és id6szakos egyeztetések
elvégzése;

befogadja és ellendrzi a szolgaltatok altal benytjtott, a vallalkozasi szerzédés keretében

elvégzett étkeztetési szolgaltatasrol kiallitott szamlakat és bizonylatokat.

Az élelmezési ligyintéz6i feladatokat az Gvodak és bolesddék esetében a gazdasagi ligyintézok,

illetve az 6vodatitkarok 14tjak el.

8. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés lemondasa

8.1. Az étkezés megrendelés

Ftkezést az vehet igénybe, aki azt elére a torvényes képviseld altal aldirt nyomtatvanyon

megrendeli. Az oktatasi intézmény és kollégium esetében minden év majus 31-ig a kovetkez6

tanévre, amennyiben a sziil§ valtozast nem jelent be a nyar folyaman, akkor szeptemberre ez a

megrendel€s érvényes. A bolcséde és dvoda esetében minden év augusztus 31-ig a kovetkez6



/nevelési évre kell megrendelni. Ev kozben az Ujonnan érkezd gyermek esetén is kell a
beiratkozaskor megrendelést kitSlteni. A tanitisi/nevelési év ideje alatt minden valtozast
irasban kell bejelenteni. Amennyiben nincs véltozds a megrendelt napok szamadban
(tanitasi/nevelési napokat figyelembe véve) és a napi étkezések tipusiban, igy a fent leadott
megrendelést kell alapul venni. Az étkezés tipusa év kdzben kizarélag minden hénap 1-t6l
viltoztathatd meg, a sziild vagy térvényes képvisel altal aldirt nyomtatvanyon. A kitoltott
nyomtatvanyok beérkezési hatérideje a tArgyhonapot megeldz6 honap 20-a, melyet a Kaposvari
GESZ cimére (Kaposvér, 48-as Ifjisag titja 58-68.) kell eljuttatni személyesen vagy postai tton
iskola vagy kollégium esctében. Boleséde és 6voda vonatkozdsiban a  kitdltott
nyomtatvanyokat az adott intézmény-gazdasagi dolgozojanak, illetve az dvodatitkarnak kell

eljuttatni.

8.2. A napi étkezés folyamata
Csak az veheti igénybe az étkezést, akinek érvényes rendelése van az adott napra.

A boles6dei ellatasban €s az 6vodai nevelésben részt vevé gyermek a sajat csoportjaban és az

ovodapedagdgus feliigyeletében a csoportszobaban étkezik.

Altalanos iskola alsés tagozatinak tanul6i csoportosan érkeznek az ebédlobe felndtt
kiséret€ben, Ok az étkezési kartya hasznalataval vehetik igénybe az étkezést a Kkisérd

segitségével.

Az altalanos iskola fels6 tagozatos tanuléi, a gimnaziumi és szakkdzépiskolas tanuldk esetében
az étkezések igénybevétele egyedileg, kizarolag az étkezési kartya hasznalatival tdrténik.
Amennyiben a tanulé nem hozta magdval az adott napon a kartyajat, az intézmény gazdaséagi

dolgozdjatol tud igazolast atvenni az étkezéshez feltéve, ha arra a napra van érvényes rendelése.

8.3.Az étkezés lemondasa

Az étkezés lemondhaté betegség vagy egyéb ok miatt. Az étkezés lemondasat oktatasi
intézmények s kollégium eseteben az érintett napot megel6z6 nap 9:00 6rajaig kell a megadott
e-mail cimen (elelmezes@kaposvarigesz.hu) vagy telefonszamon (06-82/511-244) bejelenteni.
Az jboli étkezesi szandékot az igénybevételt megeldz6 nap 9:00 ordjaig kell jelezni. Boleséde
€s 6voda esetében az étkezés lemondésat valamint 4jboli igénybe vételét az érintett napot
megel6z6 nap 10:00 ordjaig kell az intézmény étkeztetéssel foglalkozé dolgozdjanak

bejelenteni.



A lemondott étkezések téritési dija a kovetkezd hoénapban keriil jovairasra.

Véglegesen is lemondhatd az étkezés a sziils vagy torvényes képviseld 4&ltal alairt
formanyomtatvanyon, melyet oktatasi intézmény és kollégium vonatkozéasiban a Kaposvari
GESZ cimére (Kaposvar, 48-as Ifjusag ﬁfja 58-68.), bolcsdde és dvoda esetében az intézmény

ctkeztetesi feladatokkal megbizott dolgozéjanak kell eljuttatni személyesen vagy postan.

A Kaposvari GESZ a lemondasokat figyelembe véve, naponta irasban rendeli meg a
szolgaltatoktdl az étkezést. Bolesdde és dvoda esetében az étkezések napi megrendelését — a

lemondésok figyelembe vételével - a szolgaltaté felé az adott intézmény jelenti.

9. Etkezési téritési dij

A bdlesbdei, 6vodai, iskolai és a kollégiumi ellatast igénybevevok az étkezésért téritési dijat
kotelesek fizetni. A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapjat az onkormanyzat
hatérozza meg. Az étkezési téritési dijat ezen napi Gsszeg altalanos forgalmi adoval novelt
ertékének és az élelmezési napok szamdanak szorzatival — a kedvezményeket figyelembe véve
— allapitja meg a boleséde és Gvoda esetében az intézmény ezzel megbizott dolgozdja, oktatasi
intézmény valamint kollégium esetében a GESZ élelmezési ligyintézdje. A téritési dijat havonta
elére kell megallapitani és megfizetni az el6z§ havi tulfizetések és hatralékok figyelembe

vételével.

10. A téritési dij kedvezményei

10.1.Normativ kedvezmények

A.) 50% kedvezmény vehetd igénybe az aldbbi esetekben

Bolcsddei és 6vodai ellatasban részesiilé gyermekekre nincs 50%-os kedvezmény.
a.) harom vagy tobb gyermek esetén (sziil6i nyilatkozat alapjan);
b.) tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén (magasabb Osszegli csalddi p6tlékrol
kiadott dllamkincstari igazol4s vagy szakorvosi igazolas alapjan);
c.) sajatos nevelési igényl tanuld (szakértéi és rehabiliticios bizottsag altal kiadott
szakvélemény alapjan);

d.) 9. évfolyamtol rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetében.

B.) 100% kedvezmény vehetd igénybe az aldbbi esetekben

a) Bolcsddei €s dvodai ellatasban:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok,



- sajatos nevelési igényli gyermek,
- tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek vagy olyan csalddban él,
- hérom vagy t6bb gyermek estén,
- nevelésbe vett gyermek,
- Jovedelem nyilatkozat alapjan a mindenkori minimalbér 130%-t nem éri el az
egy fére juto kereset.
b) Iskolai oktatdsban résztvevék esetén:
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé 1-8. ¢vfolyamos tanulé,
- nevelésbe vett gyermek,

- utdégondozdi ellatdsban részesiils tanulo 9. évfolyamtol.

11. Téritési dij fizetése

Az étkezési téritési dijat egy havi idétartamra elére kell megfizetni. A sziild a targyhonapban a
megadott étkezés-fizetési napokon befizeti a téritési dijat.
A befizetés torténhet:

* Készpénzben az adott intézményben, az elére meghatarozott téritési dij fizetési

napokon, illetve

e Banki 4tutaldssal a megadott bankszamlara targyho 20-ig.
Az étkezési téritési dijak Ssszegének és a kedvezmények biztositdsanak meghatarozisa a
mindenkor hatélyos jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en torténik.
Az ctkezések nyilvantartasa és a szadmla kibocsatasa a MenzaSzoft III. programmal késziil a

Kaposvari Humanszolgaltatési Gondnokségnal és az intézményekben.

12. Zaré Rendelkezések

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a Kaposvari GESZ altal ellatott gyermekekre, tanuldkra, valamint

a gyermekétkeztetésben részt veve intézmények dolgozoira.
Jelen szabalyzat 2018. szeptember 01-én 1ép hatélyba.

Jovahagyja és hatdlyba 1épteti:

Sziberné Fehér Eva
1gazgato






